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Preambule

Selon les autorisations définies par votre chef d'établissement vous avez acces a plus ou
moins de données et de fonctionnalités. Les descriptions de ce guide partent du principe
que vous avez toutes les autorisations.

Ce guide détaille les principales fonctionnalités réservées aux enseignants. Les
fonctionnalités plus avancées, disponibles en Mode enseignant ou dans ProfNOTE n'y
sont pas décrites.

Pour en savoir plus reportez-vous au Guide pratique de PRONOTE 2011 fourni a votre
établissement en version papier ou téléchargeable sur notre site www.index-
education.com.

- Créer un dosssier de vie scolaire, voir page 117

- Bilan de compétences, voir page 158

- Consulter les tableaux de moyennes, voir page 175

- Consulter les graphes, voir page 176

- Créer des simulations, voir page 180

- Consulter le bilan annuel, voir page 182

- Consulter le suivi pluriannuel, voir page 183

- Bilan annuel, voir page 182

- Récapitulatif des fiches brevet, voir page 188

- Saisir les orientations, voir page 190

- Récapitulatif des sanctions et punitions, voir page 226

- Gérer les stages, voir page 228 et suivantes

- Saisir des actualités, voir page 238

- Compléter I'agenda, voir page 240

- Mode conseil de classe, voir page 269
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Ou trouver une fonctionnaliteé ?

Selon I'organisation de votre établissement vous disposez au moins d'un des trois modes
de connexion :

- Le Mode enseignant, pour une saisie directe dans la base de I'établissement, a partir
de I'application Client PRONOTE. ('est le mode de connexion le plus complet.

- L'Espace Professeurs, pour une saisie directe dans la base de I'établissement, a partir
d'un navigateur. Ce mode de connexion est moins complet que le précédent mais a
I'avantage d'étre compatible avec tous les systemes d'exploitation.

- ProfNOTE, pour une saisie déportée avec transfert de fichiers de notes. C'est le mode
le plus contraignant, il nécessite une grande vigilance quant au transfert des fichiers.

>> Répartition des principales fonctionnalités selon les modes de connexion

Saisie

Fonctionnalité Mode enseignant ProfNOTE PRONOTE.net
Saisir le cahier de texte

<\
\

Remplir les progressions

Saisir les notes

Saisir les compétences

Saisir les appréciations

ANERNERNERNERN

Faire I'appel

Saisir des punitions

v

via la feuille d'appel

Saisir des sanctions

v

Créer des dossiers de vie scolaire

Créer des simulations (Professeur Principal)

Saisir des orientations

Gérer les stages

Saisir des actualités

YR RN ENENEENENENENENEN

Compléter I'agenda

Consultation

Fonctionnalité Mode enseignant ProfNOTE PRONOTE.net
Consulter les dossiers éleves v v

Consulter les tableaux de moyennes v v

v

Consulter les évaluations des années
précédentes

Consulter les graphes

<

Consulter le bilan annuel

Consulter le suivi pluriannuel

Accéder au récapitulatif des fiches brevet

Consulter le récapitulatif des sanctions et
punitions

RN ENENEN RN
<

Accéder au mode Conseil de classe
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Les principales fonctionnalités

SE CONNECTER

Se connecter en Mode enseignant

Le Mode enseignant est un environnement de I'application Client PRONOTE dédié aux enseignants.
Vous pouvez vous y connecter depuis I'établissement ou depuis votre domicile.

>> Se connecter depuis I'établissement
Selon les renseignements fournis par votre établissement vous renseignerez le n° de port UDP...

— - PRONOTE client
Saisissez le n° fourni par
votre établissement.

* Serveurs du réseau accessibles au numéro de port UDP :
Poste

Nﬂm de la base

2 Faites un double clicsurle
serveur pour vous y
connecter.

..ou une adresse IP et un n® de port TCP

* Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine

Adresse IP ou domaine Port TCP Désignation du serveur

1 Saisissez Iladresse IP et |e Saisie d'un nouveau serveur PRONOTE >
n° de port TCP fourni par
votre établissement.

2 Sélectionnez la ligne.

3 Cliquez sur Se connecter. I

>> Se connecter depuis I'extérieur de I'établissement

Pour cela vous devez impérativement disposer d'une connexion Internet.
De plus les ports permettant cette connexion doivent &tre ouverts a I'établissement et a votre domicile.

1 Choisissez Connexion a
Fextérieur de m
I"établissement. Connesdon s Mablsserment

Saisiszer ladresse P (ou |8 nom de domaine) et e numéro de port TCP du serveur de Mtablissement auguel vous souhater vous connectsr.

Premier établissement

2 Sa ISIsseZ | ad resse IP et Ie Adresse P ou nom de domaine Port TCR Description

n° de port TCP fourni par T T ( J
votre établissement.

Deuxiéme éablissement

Adresse P ou nom de domaine Port TCR Description

[ ) ] ]
3 Cliquez sur Se connecter. I

>> S'identifier

Choix du mode d'accés

1 Choisissez le Mode enseignant.

Licences disponibles

Licsnces en modification 4

2 SaiSiSSEZ Votre |dentiﬁant fourni par Licences en consuttation : llimitées
votre établissement.

7 Mode administratif ® Mode enseignant 7 Mode vie scolaire

de I' Mode de connexion.

@ Modification
Mot de passe : o §
(ennnnnnns ]

L Cliquez sur Valider. — T

3 Saisissez votre Mot de passe fourni
par votre établissement.
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Se connecter

Se connecter a UEspace Professeurs

L'Espace Professeurs est un espace Web dédié, généré par PRONOTE.net a partir de la
base de données de votre établissement. (e mode de saisie ne nécessite aucune
installation de logiciel. Il est accessible depuis n'importe quel poste connecté a internet
(Mac, PC, Linux...) via un navigateur (Internet Explorer, Firefox,0pére, Safari, Chrome....).

& PRONCTE, Logiciel ion de vie scolaire.

& hitp:Etablissementiorandte ftml
V i

1 Connectez—vous é |'ad resse fOU rnie I & PRONOTE, Logiciel de gestion de vie scolaire. l
par votre chef d'établissement.

Espace Professeurs

Cliquez ic] pour entrer tans lespacs professeurs

2 lecas échéant, choisissez votre
Espace. Espace Vie scolaire

Cliquez icl pour srrer dans lespace vis scolsirs

Espace Parents

Cliguez ici pour entrer dans lespace parents

Espace Eléves

Cliquez icl pour entrer tans lespace &lves

Espace Entreprises

Cliquez icl pour srrer dans lespace ertraprises

Espace Académie

Cliguez iei pour entrer dans lespace académis

3 Choisissez votre Mode de connexion :
o Domicile, pour accéder a toutes
vos données
o Dans la classe, pour ne voir que la
feuille d'appel et le cahier de
textes.

ace Professeurs

//

@ Domicile

I, Saisissez votre Identifiant. *’ ) Dans aclsse
Identifiant :

5 Saisissez votre Mot de passe. Hoot e passes——p

/
6 Cliquez sur le bouton Se Connecter.

Se connecter a UEspace Mobile des professeurs

L'adresse de I'Espace Mobile est accessible a partir du bouton 28 8 & ! ‘
Accéder a la version mobile de I'espace Professeurs . == F _]

Une fenétre simulant un mobile s'ouvre est présente I'adresse permettant de se
connecter a I'espace mobile.
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Travailler avec ProfNOTE

ProfNOTE est un logiciel gratuit qui permet d'alimenter la base de I'établissement par
I'échange de fichiers de notes. Les échanges de données entre ProfNOTE et PRONOTE se
font par support amovible (clé USB, (D-Rom...), e-mail ou a travers le réseau de
I'établissement.

1 - Récupérer mon fichier de notes généré par PRONOTE

Le fichier généré par PRONOTE est du type NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération.npr.
S'il a été compacté, vous le récupérez sous le format NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération. zip.

>> Votre fichier est sur une clé USB, un C(D-Rom...

Copiez le fichier [Ctrl+(] puis collez-le [Ctrl+V] sur votre poste de travail.
Ne pas travailler directement sur un support amovible.

>> Votre fichier est sur le réseau de I'établissement
Selon les consignes établies par I'administrateur du réseau de votre établissement,
Travaillez directement dans le fichier a partir d'un poste de I'établissement ou

Copiez le fichier [Ctrl+C] sur une clé USB (ou tout autre support amovible ) et transférez-le par copier/ coller [Ctrl+C]/
[CtrI+V] sur votre poste de travail.

>> Votre fichier vous est envoyé en fichier joint par e-mail
Enregistrez le fichier sur votre poste de travail.

>> Vous générez vous-méme votre fichier en Mode enseignant
Connectez-vous a la base de I'établissement en mode enseignant.

Générez votre fichier sur une clé USB (ou tout autre support amovible) a I'aide de la commande Fichier > Echange avec
ProfNOTE > Générer les fichiers de notes...

Transférez le fichier [Ctrl+C] / [Ctrl+V] sur votre poste de travail ou sur le réseau de I'établissement.

2 = Ouvrir mon fichier de notes dans ProfNOTE

Important
ichi ' & (* Travaillez toujours a parti a4
>> Le fichier n'est pas compacté (*.npr) ravaillez toujours a partir
. - - - . L. du fichier le plus récent qui
Pour ouvrir un fichier .npr, utilisez la commande Fichier > Quvrir un fichier de notes. vous a été fourni.

>> Le fichier est compacté (*.zip)
Pour ouvrir un fichier .zip, utilisez la commande Fichier > Récupérer un fichier de notes compacté.

3 = Rendre mon fichier de notes

Pour que les notes et les appréciations que vous avez saisies soient intégrées dans la base de I'établissement, il est
nécessaire de rendre votre fichier de notes a I'établissement.

>> Votre fichier de notes est sur un poste distant (a votre domicile ou ailleurs)
Copiez le fichier [Ctrl+C] sur une clé USB (ou tout autre support amovible) puis remettez-le a I'établissement.

>> Votre fichier est sur le réseau de I'établissement
Aucun transfert n'est nécessaire mais votre fichier doit impérativement étre enregistré et fermé.

>> Vous renvoyez votre fichier de notes par e-mail

Utilisez la commande Fichier > Envoyer le fichier de notes par e-mail afin d'envoyer votre fichier a I'adresse définie par le
chef d'établissement.

>> Vous intégrez vous-méme les données dans PRONOTE
Connectez-vous a la base de I'établissement en Mode enseignant.
Importez votre fichier de notes par la commande Fichier > Echange avec ProfNOTE > Importer le fichier de notes.

Aprés I'import, PRONOTE propose de re-générer votre fichier pour le mettre a jour, répondez OUI pour récupérer les
nouvelles informations issues de PRONOTE.
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Les principales fonctionnalités

SAISIE DU CAHIER DE TEXTES [VS]

En Mode enseignant

1 - Saisir le cahier de textes Copier / Coller

Utilisez les commandes du menu Editer ou du
menu contextuel [clic droit] pour copier/coller
le cahier de textes d'une classe sur I'autre.

&

La saisie du cahier de texte se fait dans Cahier de textes > Saisie.

>> Saisir le contenu

Permet de travailler
en plein écran.

Par défaut, le cahier de textes est publié dés la fin
des cours, vous pouvez anticiper sa publication.

Fichier  Editer  Extraire  Paramétres  Assistance 7
(=Nl S Rsc. Cahier Not Comp  Bul Res Abs. Sni Stg Int  Cou  Stat
m Misualisation par classe |F‘rogress\on | Récapitulatil
H £ S
= s — N

Cliquez sur

mardi 7 déc. 10 - 3A - FRANCAIS

la semaine. 1 [ | e {
s act, 1o ¥ g Jlart |18 1 man | avr mai Jun | . | a0C e o
06/12 071z o812 0912 10j12 [Poéme de Prévert |[Travaux dirigés [~]-]
1 dit non avee la tete I

Mais i1 it oui aves le cosur
Tl dit oui & ce qu'il aime
Ti dit non au professeur
Tlest debout
On le questionneg
Et fous les problemes sont posés
Sudain le fou rire le prend
Et ileffare tout
Les chiffres of los mots
Les dates et les noms.
Les phrases e les pigges
Ef malgré les menaces du maitre

Indique que le
cahier de texte
est rempli.

Indique que le
cahier de texte
est publié.

B Travsi personnel 3 effectuer
Pour I (151122010 B Touslesdves

Révisions

Indique que du
travail a été
donné pour ce
jour.

Affiche la charge de
travail de la classe
stesrmet & sur le jour de votre
Powle (08722010 @ Touslesspess B choix.

Exercices 112,14, 16 I

Pieces joirtes (]

Cliquez sur le cours dont 3 Remplissez le contenu du cours :

vous souhaitez remplir le o le Titre,
cahier de textes. o la (atégorie,
o la Description, le bouton 7 permet de mettre en forme le texte.
o les Pieces jointes fi
S —— of Sites internet. ® :
(L'- Afficher uniguement les pitces jointes wtiisées [ 15 jours avant ce cours

documents joints
Lorsque vous joignez un
document PRONOTE en fait
une copie. Si vous modifiez votre
original vous devez Mettre a jour le
document dans PRONOTE.

- Téléchargez de
nouveaux
documents/
nouvelles adresses
en cliquant sur la
ligne <Cliquer ici
pour télécharger....
- Cochez les
documents/
adresses a joindre
au contenu.

- Cliquez sur
Fermer.

1 Pour les cours de la méme matiére
7] Pour s cours e la méme classs ou du méme groupe
< Cliquer ici pour télécharger un document >
+ |Ellugraph|e_Préver|.pdf
+ |Essa\s calligraphiques gl

Hom du document o

Récupérer depLis le serveur Mettre djour | Supprimer

)
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]0 Saisie du cahier de textes [VS]

>> Donner du travail a la maison
Le travail donné aux éléves est divisé en deux catégories : Lecons et Devoirs.

Cliquez sur le + pour ajouter une lecon ou un devoir
puis sélectionnez :

o Saisir un travail pour saisir un travail spécifique.

P . . . Pour mettre en
o Un élément de la liste pour en économiser la
- forme le texte.
saisie.
o Enrichir la liste pour saisir un travail que vous
8tes susceptible de donner a nouveau. D % Travei porarmel & stfectuer e
Paur e Tous les éléves n
2 Choisissez la date pour laquelle le travail doit &tre Révisions A L7
réalisé. Par défaut celle du prochain cours de la
matiére.
Pigces jointes ﬂ
Sites internet @
3 Vous pouvez joindre des documents ou indiquer des L Si seuls certains éléves sont

adresses de sites internet.

concernés, précisez-le ici.

2 - Utiliser les progressions

Les progressions vous permettent d'ordonner pédagogiquement des contenus et des devoirs puis d'alimenter a I'avance
ou au fur et a mesure les cahiers de textes en « piochant » dans les progressions constituées.

>> Remplir une progression
Par défaut, PRONOTE crée une progression pour chaque couple niveau-matiére que vous enseignez.

3 Vous pouvez remplir votre progression a partir :
- du programme officiel
- d'une autre progression

- du contenu d'un fichier texte
Dans I'onglet Progression, - des cahiers de texte de I'année précédente si
sélectionnez ici une 2 (Cliquez sur le bouton PRONOTE est hébergé,
progression. Remplir une progression. - de rien.
FEichier  Editer  Fxithire  Parametres  Assistance 7
L=
E
v

GCEICESTENES 3EME - FRANCAIS g 5

BER Y

3EME - FRANCAIS x

emplir cette

‘& & parir d"un programme du B.0. (uniguement pour le callge) 4
) en copiant une progression existante
0 & parti dun fichier texte

) lepuis mon cahier de textes de fannée dernire v I . d
Gl e L Validez.
Selectionner un programme x
Matiere Programme 2
ARTS PLASTIGUE BLO. spécial NFS du 28 Aait 2008
EDUCATION MUSICALE BLO. spécial NFS du 28 Aait 2008

SCIENCES E VIE DE LA TERRE B.0. spécial n6 du 28 aoit 2008

< >
-

Dans ce cas, sélectionnez le programme qui
vous concerne dans cette fenétre.

6 Puis validez.

T E—— 5
L

",
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Eithitr  fdmer  Eatraire

Baramitres

Saisie du cahier de textes [VS]

Déployez I'arborescence en

} olllnlll!..llm =| 1
102 e progostions: subordonfses cecon| =
413 s drs rappetés; dacours ares || F-— 2= E| o 0| 2| [A -2 -xe]|is2]

lSEEE paS IBCCOTRAgNer, frs doa diher.

+
H o oo subordonn
hel : (acprotondissement) €
ums vevhales (aber o et

2010 que [ raga3s GANE MON 80008

St s e b v a1

T

EEET T

double-cliquant sur les dossiers.
En double-cliquantsurleurlibellé,
vous pouvez le modifier.

Sélectionnez un élément pour

] Progression | [ -

saisir ou modifier son contenu dans
la partie droite.

Pour ajouter un contenu, une legon
ou un devoir, affichez le menu

contextuel [clic droit] du dossier

dans lequel il doit &tre rangé.

prertemalicain i gun dars crs phrases.
puaans pay encoompagnen, fro o diner

TorTeres 2
Erwegiarer Ia progrerison das un fickir texte
Bemgdir 13 progression § parte d'un fichier tede

Reommer
Supprines la slection

DREEES

‘-‘52 'Th
ULl 10,853+ inkaion & fenpbcts Des prisupposds ¢

>> Alimenter le cahier de textes

Pour alimenter le cahier de textes, vous pouvez, soit glisser un élément de la progression sur le cours concerné...

Eichier  Editer

SR= ]

Esraire  Paramétres  Assistance 7

Progression o

ol H"6 o 25 Aot 2008
ude de la langue:

1.1 Grammaire

1141 - les propo;

795 que  révlsion de
1131 - Pt Bu €OD ¢
1.13.2 - les groupgs nami
1181 -l sumnxm pas:
14 4.2 - le subjonctif danz
1143-l sumumkn 4
1.1.4.4 - Ie conditionnel
1145 - les périphrases
1151 - les reprises anak
14 5.2 -théme Cce dort o
14 5.3 - lemphase (mise
14 B - les mots qui pren
1182 - les mats renvoy:
1.15.3 - intistion # Fimplic;
4’512 Onthographe
.24 1 - faccord de fatiri
.21 2 - le participe préss
.21 3 - le participe pass:
1.2.1 4- Paccard du partic
1.2.1 - Paccard du partic

i
g
E]
5
&
£
=
@
3

1.2:21-le doublement e
1,222 - les familles de m
1223 - les dérivés des
1231 - distingués par P
M.232 - autres | quoicue:
AP913. Lexique
.34 1 - vocabulaire des
312 - vocabulaire o

1 Depuis I'affichage
Progression > Emploi
du temps, faites
glisser I'élément (ou
le dossier) sur le
cours concerné,

2 PRONOTE vous
demande
confirmation et
remplit le cahier de
textes de ce cours
avec cet élément.
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Saisie du cahier de textes [VS]

. soit, depuis un cours, aller « piocher » un élément dans la progression.

i 17 e, 40 - 3A - FRANCAIS

1 Depuisl'ongletSaisie,
sélectionnez le cours
puis choisissez dans
le menu contextuel

Cnbbgorie:
|| Uewnir sur tabile

[clic droit] Ia

commande Affecter
des éléments de
progession au cahier de
textes.

Sdtietinnner bes dldmenta & affeeter an eomra @ 34 - FRANCAK,

[ Uripusimert loe didments rin sssocss
(W) Atfichar ks conterus

(B Athicrr i fravace  tare

P FRANCAIS -
4P B0 spbeial N6 du 28 Avid 2008

2 Sélectionnez
I'élément a affecter

b aiel
o e et v e coeepne lsenes orre s o o e ¢ au cahier de texte.
gt 00 ; Iea

g fmps

ONdion, CauUSE nede, bu,

e s 3 s

e W)
5] 1162 HtN!WdWU@I & 385 sentiments, & 565 croyances (les modskisateurs)
o I 3 Validez.

N T

3 = Consulter les récapitulatifs

>> Récapitulatif des cahiers de textes

L'affichage [E permet de consulter et d'imprimer le cahier de textes d'une classe pour chaque matiere.

Permet de déployer/replier toutes les lignes.
Un double-clic sur une ligne la déploie ou la replie.

B Y -
Ricapitulatif EF :EF
A

=N - | :c - Récepituiati des cahiers de textes

septembre novembre | décembrs

Signale que le cahier de textes a été
visé par le chez d'établissement.

Période

Jarier 2 i mal Juin Jullit

ji2udi 3 septembre
& 10h00 & 11h00 - Cours

Sélectionnez la classe * Révision sur les pohmomes et compléments
et la matiere voulue.

Prige de contact

Chapitre 1 : Les polyndmes et compléments

lundi 7 septembre

jeudi 10 septembre
08h00 a D9hOD

Matiéres

AMGLAIS L'
ARTS PLASTIOUES

DECOUY HROFESS. 3H
ED.PHYSICIUE & SPORT. 4 Corrigé d'exercices
EDUCATION CIMIQUE

2 le contenu des cours | copcamobmusica
de la période FRANCAIS

GREC AMCIEN lundi 14 septembre

" sans litre
10h00 & 11h00 - Correction

Corrigé d'exercices de |afeuille n*1

0 u pa r m ati é re ave c " = mardi 15 septembre
I - .
i i e r—
si vous le SOUhaltEZ, 5 © Applications lingaires

MATHEMATIQUES Travail personnel a effectuer

10h00 & 11h00 - Cours Y —
" Espaces vectoriels | &ficher e travail personnel & effectuer

P P
selectlonn'ees affiche HISTOIRE 4 GECGRAPH L
chronologiquement TALIEN L*  Espaces vectoriel (suitg

Legons

-Lire et apprendre les polys n® 1 et
Devairs

-Exetcices de la feuills n%”

Paramétres d'affichage:

* Organisation des données

{5 Trier par dats

* Cours 4 prendre en compte
"] Cours oii e cahier de textes n'est pas rempl
18] Cours en groupe

* Jours & prendre en compte

M lunci W jeudi
W] tmardi W] vendresi

[ mercredi

[ remer |

| Devairs

le travail a effectuer
pour la séance
suivante.

Modifier le cahier de textes /'
Un double-clic sur le contenu du )-
cahier de textes renvoie

directement vers I'affichage

Cahier de textes > Saisie.
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Saisie du cahier de textes [VS]

>> Récapitulatif de la charge de travail des classes
L'affichage # permet de consulter et d'imprimer la charge de travail d'une classe sur une période donnée.

4 Sélectionnez la période.

Période

o [ 02092009 | (2709008

Pieces jointes

Donné le 0309 par M. B. PROFESSEUR

Sites internet &) ~

3 Toutle travail donné a

cette classe sur la
période choisie
s'affiche.

Sélecti ladl t Description
2 electionnezlaclasse € P LTl Pour le lundi 7 soptembre
la matiere. 48 29 4EME | MATHEMATIQUES
5A 28 [SEME focons: Lire etapprendre les polys n* 1 et2
58 77 |SEME
sc 26 |SEME
‘Pmlr le mercredi 9 septembre
B 26 |SEME
QUES

Les polynames 1.pdf

Les polynomes 2.pdf

Donné le 07409 par M. B. PROFESSEUR

Legons: Reévisions des ensembles de
nambres

‘Pmlr Ie jeudi 10 septembre

MATHEMATIQUES

Donné le 0303 par M. B. PROFESSEUR

Devoirs: Exercices de la feuille n* 1

‘Pmlr le jeudi 17 septembre

Feuille d'sxercice n®1 pdf

‘Pmlr le mercredi 23 septembre
MATHEMATIQUES

MATHEMATIQUES Donng le 1509 par M. B. PROFESSEUR
Devolrs : Exercices de la fedille n°2 (sauf Feuille d'extercice n°2 pdf
4,578

Daonné le 10/03 par M. B. PROFESSEUR

Devoirs : Devair a la maison n®1

>> Récapitulatif du travail donné

L'affichage &l permet de consulter et d'imprimer le récapitulatif du travail que vous avez donné aux éléves par classe
pour une période donnée.

1 Sélectionnez la

période.

2

Sélectionnezla classe
et la matiere.

3

Les différents travaux
a réaliser pour la
période sélectionnée
s'affichent dans
I'ordre
chronologique avec
le cas échéant, le
libellé des pieces
jointes et les
adresses des sites
Internet.

IIZIIISJ'ZIIIIS & 270972009

Description
Po e
Lire et apprendre les polys n®1 et 2
Po T e
Révisions des ensembles de nombres
Pour le je 0 septe

de lafeuille n®1

Po

Exercices de lafeuille n®2 (sauf 4,5,7,8)
Po e TG

Dewoir 4 la maison n™

Donné le

03/08/2009

07/08/2009

03/08/2009

15/08/2009

10/08/2009

Pidces jointes

Les polvnomes 1.pdf, Les polyname

Feuille d'exercice n®1.pdf

Feuille d'exercice n"2.pdf

Sites internet 5’
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Saisie du cahier de textes [VS]

Sur UEspace Professeurs

La saisie du cahier de textes se fait Dans la classe ou a Domicile dans la rubrique Cahier de textes. Les procédures a suivre sont
semblables a celles que vous pouvez faire avec le Client PRONOTE.

1 - Saisir le cahier de textes Copier I Coller ”
Utilisez les commandes du menu )
La saisie du cahier de textes se fait dans Cahier de textes > Saisie. contextuel [dicdroit] le cahier de textes
d'une classe sur I'autre.
>> Saisir le contenu
Par défaut, le cahier de textes est publié dés la fin Permet de travailler
des cours, vous pouvez anticiper sa publication. en plein écran.
Cliquez sur Espace Professeurs COLLEGE INDEX EDUCATION

la semaine.

Cahier d&texws- " Saisie S| | Mme DUPAS HICOLE (1)

Indique que du
travail a été L L
donné pour ce santal e -

. Poéme de Prévert Travaux dirigés
jour.

Tldit non aves la téte - |
dhais i dit aul aves le casur (=]
Tl dit aui & .ce qu'il aime
11 dit non au professeur
Tlect dehaut s

@ Essas it Biogrsphie Préver pdi

A

Indique que le
cahier de texte
est rempli.

50BLAT

2 Cliquez sur le

4 Travail personnel 4 effectuer [

cours dont aecour fa—— - | T
. Evisions I

vous souhaitez :

remp”r Ie @ Biooraphie Prévert pdi

cahier de &

textes Pourle 0gn22010 [ P u

Exercices 112, 14,16 T

cours précédent

B | N < B

Indique que le
cahier de texte est

Téléchargez PRONOTE Client - Téléchargez le quide de I'enseignant a

publié.
Remplissez le contenu du cours :
o le Titre,
o la (atégorie,
o la Description, le bouton 7 permet de mettre en forme le texte.
Mise a jour des e o les pieces Jommtes ; ,
documents joints T e P e I
Lorsque vousjoignez un - TeIeChargeZ de [ pour les cours de la méme classe ou du méme groupe
document, PRONOTE en fait nouveaux | Ham du document [
i i i < Houveau >
original vous deves Metire s jout documents/ 7 oo otz v H
document dans PRONOTE. nouvelles adresses
en cliquant sur
Nouveau.
- Cochez les
documents/
adresses a joindre
au contenu.
- Cliquez sur |
Fermer.
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Saisie du cahier de textes [VS]

>> Donner du travail a la maison
Le travail donné aux éléves est divisé en deux catégories : Lecons et Devoirs.

1 Cliquez sur le + pour ajouter une lecon ou un devoir
puis sélectionnez :
o Saisir un travail pour saisir un travail spécifique.
o Un élément de la liste pour en économiser la Pour mettre en
saisie. forme le texte.
o Enrichir la liste pour saisir un travail que vous

8tes susceptible de donner a nouveau. > & Traveil personnel & effectuer _
Pour le 1512/2910 n Tous les éléves !
2 C(hoisissez la date pour laquelle le travail doit étre Révisions | A 7
réalisé. Par défaut celle du prochain cours de la
matiere. .
Binoraphie Prévert pof

il

D
3 Vous pouvez joindre des documents ou indiquer des j
adresses de sites internet.

L Si seuls certains éléves sont concernés, précisez-le ici.

2 - Utiliser les progressions

Les progressions vous permettent d'ordonner pédagogiquement des contenus et des devoirs puis d'alimenter a I'avance
ou au fur et a mesure les cahiers de textes en « piochant » dans les progressions constituées.

>> Remplir une progression
Par défaut, PRONOTE crée une progression pour chaque couple niveau-matiére que vous enseignez.

1 Dans Cahier de textes > 3 Vous pouvez remplir votre progression a partir :
Saisie des progressions, - du programme officiel
sélectionnez ici une 2 (Cliquez sur le bouton - d'une autre progression
progression. Remplir une progression. - de rien.

Espace Profdsseurs COLLEGE IINDEX EDUCATION
Mme DUPAS HICOLE (1)
Progressions [N ST - || | Remoir 1 progression |
B |
]
|
1
[ LaTin - sEME
Remplir cette progression
() & partir d"un programme du B .0 (uniguement pour le collBge)
() &n copiart une progression existante
{8} avec une arborescence vierge
| annuter || valider
L, Validez.
Depuis le Client PRONOTE /'
Depuis le Client PRONOTE, vous pouvez T
également remplir une progression a partir
d'un fichier texte ou a partir des cahiers de
texte de I'année précédente si PRONOTE est hébergé.
Teléchargez PRONOTE Client - Téléchargez le guide de I'enseignant
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Saisie du cahier de textes [VS]

Prof urs COLLEGE INDEX EDUCATION

Mo DUPAS KCOLE (1)

Ajouter un travad & faire: de ype legon.

Ajouter un travsd & fire de fype devor

= N
Suptemer i 3t cten

Une fois la progression initiée, vous
pouvez modifier le libellé des
dossiers et des éléments qui la
composent par défaut.

>> Alimenter le cahier de textes

Pour ajouter un contenu, une legon
ou un devoir, affichez le menu
contextuel [clic droit] du dossier
dans lequel il doit &tre rangé.

De la méme maniére que depuis le Client PRONOTE (voir page 11), vous pouvez alimenter les cahiers de textes, soit en
faisant glisser un élément de la progression sur le cours concerné, soit depuis un cours, en allant « piocher » un élément

dans la progression.
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Les principales fonctionnalités

SAISIE DES NOTES

En Mode enseignant et dans ProfNOTE

1 - Créer un devoir

Dans I'onglet Notes > Saisie par classe, sélectionnez la classe et le service, cliquez sur le bouton EEEERTEEED

La Date est informative, seule la période compte pour le calcul des
Création d'un devoir P moyennes.
Pour le service :
s g;‘m Le Coefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du sous-
o // service.
" F Lorsque le bareme est différent de 20, I'option Ramener sur 20 permet de
moduler la prise en compte de ce baréme dans le calcul de la moyenne.
Facuttatif Comime: Lin bonus .@T ‘.
Gomne e nate I Comme un bonus : seuls les points supérieurs a la moyenne sont
Périodles : .
Eléves de Période 1 | Période 2 pris en Compte.
SEME1 Trimestre 3 v m Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s'il
améliore la moyenne de I'éléve.
Commertaire ¥ Les Périodes déterminent la prise en compte de la note ou non
A puslier sur et & partr o a,\ dans le calcul des moyennes des bulletins.
- Affectez un Commentaire au devoir.
Motine e oin /\" Saisissez une dgte de publication sur internet pour !e devoir afin
Un double~-clic sur le titre de de ne pas publier les notes avant de rendre le devoir.

colonne du devoir permet de

réouvrir la fenétre pour le modifier ou le . .
supprimer. Cliquez sur Créer.

2 = Saisir les notes

Ce bouton permet de trier les devoirs dans Ce bouton affiche les paramétres
I : H .
I'ordre chronologique ou inverse. du service.
EDUCATION MUSICALE - 44 - VERHET ROSEMONDE - Hotes 13z ¥,
~Ti ~ i & | Ce bouton affiche les parameétres
Nom Eff. | Notat. | Relevé |@ 2815 | 2805 2805 | 2805 & I
an 23 Trime: Standarg I [ du tableau de notes.
3C 28 | Trimes Standard 1 1 2 oE | I
an 23 Trime: Standard AUBIH Hadia
ard BOHHARD Mathieu 9,67 12,00 850 17,00 450 1800 l l
48 29 Trime: Standard | CHEVRIER Adeline M 7a3 1300 2000 1750 1800 i
58 29 Trime: Standard @ DELAMHOY Anthomy 1022 1200 1000 1800 500 1800 |
DESBOIS Quentin 622 650 800 100 700 1000 l
= = ETIEMHE Sebastien 17,56 17,25 1600 1900 1800 1600 ,
Matiére/Sous-matiére | Classe > Groupe a RATSEEeE 13,43 500 Abs 1300 1200 2000 ‘
ANGLAIS LA a4 GALLOIS Charlotte 8,00 925 700 1000 B00 1400 I La moyenne brute ne prend en
CRSALSTAYES A GARNIER Wincent 544 638 550 000 600 1400 | R
ED.PHYSIQUE & SPC 44 CREHIER Darnis am s 800 000 1200 1800 | compte aucun parametre.
EDUICLIELY ChHe: & HOFFMAHH Kevin &M 725 300 E00 500 1300 \
CE | avvier cecile 1239 1438 1000 1700 1050 2000 /
FRANCAIS 8 e P PP Y M- Yo \
907 974 9,50 1587
HISTOIRE & GEOGR 44 Moy o o cisse - NG MG /
ITALIEM L2 44 —
MATHEMATIQUES 44 Moyenne du sarvice : Tri MOYENNE GENERALE : Coefficient &

MATHEMATIQUES LE
MOTE DE VIE SCOLA 44

Paramétres du tableau de notes: x

’ Arrondir la mayenne 3 la limite
Terir compte des bonus / malus

o * Sunérieure m Afficher la moyven

wE @ ettt | o B0 s e

e B \snmala+hasse:] Classe (5 EB RS Afficher |8 nombra de devoirs oll ['81éve & su une note

1 Double-cliquez dans une cellule grise ou blanche.

2 Saisissez une note ou une annotation puis validez avec Entrée :
tapez A si I'éléve est absent, PRONOTE affiche Abs.
tapez D si I'éleve est dispensé, PRONOTE affiche Disp.,
tapez N si I'éléve est non noté, PRONOTE affiche N.not, Navigation clavier u
tapez | si I'éleve est inapte, PRONOTE affiche Inapt., :‘;‘:e’s'";‘ﬁ-;'isez‘,’e"s’;flé‘:;e:;u de 1
tapez R si I'éléve n'a pas rendu un devoir, PRONOTE affiche N. clavier et la touche Tab.
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]8 Saisie des notes

Sur UEspace Professeurs

1 - Créer un devoir

Dans I'onglet Notes > Saisie par classe, sélectionnez la classe et le service, cliquez sur le bouton .

5/ Création d'un devoir 3|

Professeur test 1 test
Cate
Coefficiert w4
Notation sur 20,00

La Date est informative, seule la période compte pour le calcul des
moyennes.

Le Coefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du sous-
service.

Ramener sur 20 lors du
calcul de la moyenne

Facuhatif: 1 Commeunbonus |
2 Comme une nate |

Périndes

| Bevesde Périoded  Période? |

Es Trimestre 1

Commertaire

[ |

1606/2010

A publist sur nternet & partir cu :

Modifier un devoir /'
Un double-clic sur le titre de  °
colonne du devoir permet de
réouvrir la fenétre pour le

modifier ou le supprimer.

2 = Saisir les notes

1

Lorsque le baréme est différent de 20, I'option Ramener sur 20 permet de
moduler la prise en compte de ce baréme dans le calcul de la moyenne.

% Comme un bonus : seuls les points supérieurs a la moyenne sont
pris en compte.

m Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s'il
améliore la moyenne de I'éléve.

Les Périodes déterminent la prise en compte de la note ou non
dans le calcul des moyennes des bulletins.

Affectez un Commentaire au devoir.

Saisissez une date de publication sur internet pour le devoir afin
de ne pas publier les notes avant de rendre le devoir.

Cliquez sur Créer.

Espace Professeurs COLLEGE INDEX EQUCAT[ON] | Ce bouton permet de trier les
ote e@ms >0 B comenon: b © | devoirs dans I'ordre
3C ﬂ Trimestre 1 n MATHEMATIQUES - 3C - PROFESSEUR Bernard Ch r0n0|0gique ou inve rse'
< " 18M1 13M1 12M1 081 2110 14M0 08Ma 05M0 0z2M0 L]
Moy. I:leye MATHEMA MATHEMA MATHEMA MATHEMA MATHEMA MATHEMA MATHEMA MATHEMA MATHEMA MjHEMA | Ce bouton affiche Ies pa ra métres
o dues e e JLa 0 0o @ JFa [ [Tk du service.
BLANC Louis 16,00 15,54 4,00 15,00 20,00 17,00 6,00 M kot 20,00 13,00 20,00 . 16,00
BOHHOT Jessica 12,50 12,14 5,00 11.00 0,00 19,00 14,00 9,00 17.00 16,00 B.00 ' 17.00 i
BOULANGER Celia 16,00 16,00 15,00 12,00 5,00 17,00 18,00 14,00 18,00 20,00 20,00 l 10,00
BOUQUET Thomas 15,50 15,14 .00 14,00 10,00 17.00 19,00 15,00 15,00 16,00 17.00 N 18,00
CARRE Geoffrey 6,50 6,40 1.00 6,00 0,00 7.00 A 8,00 A 0,00 14,00 ' 13,00 La moyenne erte ne ‘p rend en
CHOLLET Pierre 1500 1493 50 q20 om0 1800 20m0| W00 fsm0| 1700 1400 [ 100 compte aucun parametre.
CLAUDEL Camille 17,50 1715 16,00 18,00 10,00 20,00 20,00 M kot M kot 18,00 18,00 10,00 ﬂ
Moy. de la classe : m 764 11,00 520 1635 1478 10,35 1504 15,21 14,6 12,08

Moyenne du service : Trimestre 1 MOYEHHE GEHERALE :

Coefficient 1,00 Facultatif

Me compter gue les devairs = moy ;

Tenir compte des bonus / malus arrondir la moyenne i la limite

Pondér

[7]1a note Ia plus haute () La plus proche
[C]a note Ia plus basse Classe 112 (@) Supérieure

er

cive 1 g ©Swéreurs

) La plus proche

1 Double-cliquez dans une cellule grise ou blanche. N'oubliez pas de valider

a

Avant de changer de service ou I—

2 Saisissez une note ou une annotation puis validez avec Entrée :
o tapez Asi I'éleve est absent, PRONOTE affiche Abs. sur la disquette B

tapez D si I'éleve est dispensé, PRONOTE affiche Disp.,

tapez N si I'éléve est non noté, PRONOTE affiche N.not,

tapez I si I'éléve est inapte, PRONOTE affiche Inapt.,

tapez R si I'éleve n'a pas rendu un devoir, PRONOTE affiche N.

de fermer votre navigateur,
validez votre saisie en cliquant
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Saisie des notes

Paramétrer le calcul des moyennes

Quel que soit I'environnement utilisé Mode enseignant, Espace Professeurs ou ProfNOTE
le mode opératoire est le méme.

1 - Moyenne des services et sous-services

Les parametres des services et des sous-services sont accessibles par le bouton ¥ . lls sont liés a la période sélectionnée.

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service sans sous-services

Ne compter que les devoirs
supérieurs a la moyenne : [ paramétras dotasttection < ||

- >10 pour un devoir noté sur 20. BCHERAE SEIERALE Caeteantl (100 )

- > 5 pour un devoir noté sur 10.
1 Ne compter que s devairs > Moy Tenir compte des bonus et des malus
B v comte des bonue 1 malis affiche une colonne supplémentaire
Pwﬂuémfg:::;«z:::::;:] A dans le tableau de notes. Permet de

o e I saisir pour chaque éléve un nombre de

e (sans @ BEISE points & ajouter ou enlever a la
clcee Si0e @° SIS moyenne.

L ~
Pondérer les notes extrémes Weére:  PRANCAIS \
en multipliant la note la plus haute o

SEME3 .
et la note la plus basse de chaque Arrondir les moyennes
éleve par les coefficients saisis. des éleves et/ou de la classe.

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service avec sous-services
Si le service contient des sous-services, choisissez tout d'abord le mode de calcul de la moyenne du service.

oo o n i M i .
MOYEHHE GEHERALE : Coefficient (1,00 | oyenne des sous-services MOYEHHE GENERALE : Coefficient

M~ correspond a la moyenne des S e
Moyenne du service :Trimestre 1 moyen nes des sous-services.

Mode de calcul de la

W) Moyenne des sous-services
[ Moyenne des devoirs

Maode de calcul de la moyenne :

T ——— Moyenne des devoirs | yS e ——
] Arrondir la mge;:lggrib?;imne correspond a 'la mOyen ne de / [ Me compter gus lss devairs > Moy.
Bive (Sans @7 T ece tous les devoirs de tous les

[ Tenir compte des bonus / malus

# Superieure _ H
classe[Sane @7 PR sous-services. Fondérer ) anote fa + st
Cllanotela+basse [ |
Arrondir la moyenne i la limite
ANGLAIS L1 . -(-) Sunérieurs
Eléve -Sﬂns v
MILLOT BRIGITTE —— - -

) La plus proche

aamg Supérieurs

Lanlus nroche

3A

,
\

ANGLAIS LV1
MILLOT BRIGITTE
3A

Paramétres de la sélection X

MOYENNE GEHERALE : Coefficient 1,00 |

[ Service facutatit

Moyenne du service :Trimestre 1

Affecter un coefficient

Cocfricient sous-serviee (10| pour donner plus ou moins
Mode de calcul de la moyenne : . .
8 yerne des sous-servizes d'importance au sous-service dansle ] sorve facu

[ Moyenne des devairs Moyenne du service :Trimestre 1

calcul de la moyenne du service.

] Ne compter qus lss devoirs = Moy

Made de calul de la moyenne :
[ Moyenne des sous-services
[ Moyenne des devoirs
Pondérer [ jangiela + hate ||
Cllandtela+hasse [ |
Arrondir la mayenne 3 la limite

o o Sunérieure

=0 O La plus prache '
% Supérieure Ecrit (ANGLAIS Lv1)

CIasSEO e e ' MILLOT BRIGITTE

h J Clior: 3R

[ Me compter gue les devairs = Moy

Ecrit (ANGLAIS LV1)
MILLOT BRIGITTE

3A
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ionnalites

SAISIE DES COMPETENCES

En Mode enseignant

1 - Créer des évaluations

1 Sélectionnez le mode d'entrée : (lasse ou Groupe.

2 Sélectionnez la classe. 3 Sélectionnez un service. L Sélectionnez le palier.

Fichier] Editer  Extraire  Paramdres  Assistance

Fier. - Ganier ot Un double clic dans
une cellule permet
de choisir le niveau
d'acquisition de

&4 FRAHCAIS -- HICOLE DUPAS Palier 3

Intitulé Eldves

raluation > BOUET Maxime

DELHAYE Tony ] I"éleve pour chaque
DESCAMPS Manon .
DUBOS Amandine [ item.
T 4
FREMONT Alicia [] @
GRONDIN Aurelien Aucune évaluation
Charlotte [ [ - Expert
LAPEYRE Aline P O zoqis
LAVAUD Anais a Fresiue acouis
MATHIS Faustine - En cours diacquisition
OGER Ameline @ Début acouistion
PARIS Melanie [F) @ ton acouis
PAUL Alison o d Absent “
PAULIN Maxime a
SALLE Maxime [ ]
SCHMIDT Justine ®
SCHWARTZ Marine [] - ’ ;
TERRIER Loic ® En multi-sélection

THEVEHET Julien

PN -
e Trrr d .eIeve.s, utilisez le
LOPRES Marire) clic droit.

TOUSSAINT Leandre

Pour créer de nouvelles évaluations.

1 Saisissez I'intitulé de I'évaluation.

BRIGITTE MILLOT - 3A - AHGLAIS LV

Résumer dune nowvele W U
Date  (07M620M o¢

Irditule:

2 Choisissez la date.

Deseritit -
A H 3 Saisissez un descriptif détaillé.

péte‘ Compétences évaluées ~

< Cliquer ici pour insérer les compétences évaluées > <€ T N B "

EE 1.3 Dégager,par &0 ou orlemen, lessetiel s texie b n Précisez les items évalués pour chacune des

2.7 Résumer un texde S compétences.
~ &~ .
|-

+  Pour la compétencd Langue frangaise

. s

[ Marquer comme validée par défaut

Adapter son mode de lecturs & & nature du texte proposs st & lobjectit poursulvi

Ltiiser ses capactés de ralsonnement, ses connalssances sur la langus, savalr faire appel 4 de

Annuler

+ | Dégager, par crit ou oralsment, lsssentiel dun texte Iu

Comprandre un texte & partir e s déments explictes st des ééments Implictes nécessaires

Cette coche perm et de ma rquer, par w!anifester sa cnrr!pr'éhar\s\.nr\ 'de textes variés, par des. moyens divers
e P . . . Lire des oeuvres littéraires intégralas, notamment classiques, et rendre compte de sa lscture
défaut, I"évaluation validée pour tous 5, 0 T o, A A R S 5

Analyser les léments grammaticau duns phrass afin den Eclairer & sens

les éléves.

Reproduire Un document sans erreur et avec une présertation adaptée

Ecrire lisiblement un texte, sous |a dictée ou sportanément, en respectant Forthographe et la grar

Rédfiger un texte href, cohérent et ponctué, en répanse & une guestion ou & partir de consignes (

Utiiser ses capaciés de raisonnement, ses connaissances sur la langue, savair faire appel & de

Utiiser le= principales régles dorthographe lexicale et grammaticale

Adapter le propos au destinataire et & (=ffet recherché
+ Résumer un texte

Répanere & une question par une phrase compléte
< >
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Saisie des compétences

2 - Valider les compétences

° Mattrise de la langue francaise
o [A Pratique d'une langue étrangére
o [B Principaux éléments de mathématiques et de culture scientifique et technologique
o B Maitrise des techniques usuelles de I'information et de la communication
o 5 Culture humaniste
o [ Compétences sociales et civiques
o [EJ Autonomie et initiative
o (4 Compétences personnalisées.
1 Sélectionnez la compétence. p) Sélectionnez la classe puis I'éléve. Pour déployer ou
refermer tous les
Bichier  Editer  Exvire | Paramitres  fesstance 7 domaines.

& d =%
Validation - a @ ;; f; @ Q
v

2 Un double clic dans
une cellule (ligne

[ Nnva” | Lamaftrise de la langue fiongaise au Palier 3: [Olacquis @ blanch e) permet de
1 > Niveau| validé le & .. .
- choisir le niveau
Adapter son mods de sfhure & la natore du teste 5 vt ursuivi d'a cqu isition de
Repérer |=s informations dans un bexte & parti Hon évalué Hes éléments implcites nécessal r AN
Uliser ses capacités de faisonnement, ses mnr*nces sur [a langue, savalr faire appel & des outls apr |I"éleve pour cha que
4 Dégager, par écrit ou orblemant, Fessentiel dun kéxte I éVa | u atl o) n)
2610711 - FRAMCATE - DUPAS M. - Résumé dijne nouvells [ :
Marifester, par des movens divers, sa compréherfion de textes variés S~ oL [ ————

Aucune évaluation
@ Expert
© Ascouis
0 Presgue acouis
En cours d'acouistion
@ Début dacquistion
@ rton scouis
| Absert v

Annuler

Reproduire Ln documenl sans erreur et avec Lne présentation adaptés

Ecrire lisiblement un kestls, sponkanément ou sous{la dictée, en respectant Forthoaraphe et la grammaire

4 Rédiger un texte bref, cbhérent et ponctus, en réponss & Uns question ou & partir de consignes données
2B/0711 - FRANCATE - DUPAS N, - Résumé dijne nouvells .

Utiiser ses capacités de

sances sur |a langue, savor faire appel & des outils var

Faisonnement, ses connai

DELHAYE Tony

DESCAMPE Manc
DUBOS Amandini 34
DUMONT Lea 3
FREMOMNT Alicia |34
GROMDIN Aurelie| 34
HUMBERT Charlc| 34
LAPEYREAling |34
LAVALUD Anais 3A

Formuler clairement un propos simple: ZB/07/11

Dévelapper ds Fagon suivie un propos en public suf un sujet déterming

Participer & un débat, 4 un écha 111

Adapter sa prise de parole & la situation de commijnication ® zmpin
1
1

/

3 Undouble clic dans

WATHIE Fasing [ o 8 une cellule (ligne

QGERAmelne_[31 \ - colorée) permet de

T . choisir le niveau

PALLIN Waime \ d'acquisition de

: Be N TP

! S N I'éleve pour chaque
. item

L Validez ici I'acquisition de la = -

compétence puis précisez la date.

Aucune &valuation &
@ rcquis
@ non acouis
@ absent =

Annuler
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Saisie des compétences

Sur UEspace Professeurs

1 - Créer des évaluations

Sélectionnez 2 Sélectionnez 3 Sélectionnez
la classe. un service. le palier.

Un double clic dans
une cellule permet
de choisir le niveau
d'acquisition de

M. PROFESSEUR BERHARD
Derniére connexion : 200710 14:55

0]

it BEE AR o @ e I"éléve pour chaque
er une évaluation BLANC Louis ° ° P q
BOHHOT Jessica o [ item.
BOUQUET Thomas [ L) N Aucune évaluation
CARRE Geoffrey ~
~ Expert

CHOLLET Pierre ® L) S~ 9

: ~a ® 2couis
CLAUDEL Camille ® e @ Presoue acouis
DELORME Anais L En cours dsequistion
DEMAY Corentin [ ) @ Début dacouistion
DEVILLE Coline o) [ ) @ ton scquis
DUBOIS Amaury L) A Absent
DUBOIS Ambre
DUBREUIL Emilie [®] —— e
DUPOUY Melina ® [ ]
DURET Irene O
FAUCHER et H ) En multi-sélection
FORTIN Chioe L] 1412 ili
o i e g d'éléves, utilisez le

| clic droit.
Pour plus de canfort : Installez PROHOTE Client - - Té1¢ le quide de I'

Pour créer de nouvelles évaluations.

4/ Création d'une évaluation

E3]

Saisissez I'intitulé de I'évaluation.

i [FESUmer une nouvelle <
Date 07T/0612010 g ..
| Choisissez la date.
Descrigtit
Pitier | Compétences ualuées f
< Cliquer ici pour insérer les compétences évaluées > L

Saisissez un descriptif détaillé.

[ oévager, par éorit ou orslemat, fessetiel duntexie lu

€] Feéaliger Ln texte bref, cohérertyst ponctus, en réponse & une question ou & pa“ﬁ
consignes données

F(|WIN||=

|
1
a
s ‘ Précisez les items évalués pour chacune des
AN e
compétences.

v

[CMarquer comme validées par défaut ~

Adapter son mods de lecture & la naturs cu texts propos et & Fobjectf poursuivi

~
| anvier | vanger | Uticer ses capacilés de raisannement, ses canneissances su la lngue, savor faire appel 4 des
=

outls appropriés pour mieux lie
-
" + |Dégager, par crit ou oralement, lessentisl dun texte I

Cette coche perm etdema rquer, sa compréhension de textes variés, par des moyens divers
p ar d efa Ut, | 'eVa | uation va | | d ee Lire des oeuvres litéraires intégrales, notamment classigues, et rendre compts de sa lecture
pour tous les éléves. Lire & haute voix, de fagan expressive, untexte en prose ou en vers

Comprendre un tesxds & partir ds ses Sléments explicites et des &léments Implictes nécessaires

Analyser s &léments grammaticaux dune phrass afin den Eclairer le sens

Reproduifs un docUment Sans erreur st avec uns préssntation adaptés

Ecrire lisiblement un texte, sous la dictée ou spontanément, en respectant lorthographe et la
grammaire

| FEoler untesde bref, cohérent st ponctu, en réponse & une question ou & partd oonsignes
données

Iliiser ses panacités de rRisnInRmeNt. ses conn Ll lanrue. sawni faire annel & de:

N'oubliez pas de valider /'
Avant de changer de service ou
de fermer votre navigateur,

validez votre saisie en

cliquant sur la disquette B .
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Saisie des compétences

2 - Valider les compétences

Sélectionnezla 2 Sélectionnez Sélectionnez
compétence. la classe. I'éléve.
: Un double clic dans une
Cmm-tne-‘aimlevéde rv = ;.,LAS:'Lg) E” S— e e © b cellule permet de choisir le
maitrise de la langue frangaise S | atier _

niveau d'acquisition de
La maitrise de la langue frangaise au Palier 3:  Aucune évaluation 2807201 |"éleve pour cha que

ucune evaluation

TG évaluation (lignes blanches).
) o gvalug - Aucune Svaluation
9 et
O7/0BH1- ANGLAIS LYW - MILLOT B. - Résumer une nouvelle . Acouiz
@ Presque scouis
- En cours dacouisition
@ Déhut dacquistion
@ Honacouis
Al Absert
I |_vatier
Observatians : N 5 Undouble clic dans une
\ E cellule permet de choisir le
Pour plus de confort : Installez PRONOTE Client - TElé le uide de I' i \\ n niveau d'achiSition de
AN I'éléve pour chaque item
N (lignes colorées).
. ey ~ o 7 Hiveau d'acquisition
Validez I'acquisition de la ~

Aucune évalustion

compétence en précisant la date.

@ Monacouis
@ sbsent

N'oubliez pas de valider /'
Avant de changer de serviceou '
de fermer votre navigateur,

validez votre saisie en cliquant

sur la disquette E! o

| annuier  INZTES
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Les principales fonctionnalités

SAISIE DES APPRECIATIONS

En Mode enseignant et dans ProfNOTE

1 - Saisir les appréciations du relevé de notes

Saisissez par éléve dans Notes > Relevé de notes > Consultation des relevés et saisie des appréciations [Z .

] Sélectionnez la
= oa, Rsc. Cahier Mot. Comp. Bul Res  Abs  Snt Int  Stat 1 o
gaisie parclasse |§a\swe [EIRE TN Releve de notiis: = Qevuirs perIOde~
e N
=T o 2 Sélectionnezla classe
\ S .
ARTS PLASTIOUES Travail sérieu ) et I'éleve concerné.
Mz MOHIER Ao Ho o
TSB07 805000700
ED.PHYSIQUE & SPORT.
M. FUJOL 2,00 3,00
17,70 17,30 1800 1875 1475 3 Double-cliquez dans
EDUCATION CIVIQUE
M LacazE 2 une cellule poury
1,00 1350 6,00 < — L JR
EDUCATION MUSICALE saisir | appreciation.
hime YERNET 2,00 2,00 0,50
1062 1500 1300 400 800 2000
FRANCAIS N
] @ iz ZMVERNMANN u Double_chquez dans
¥ 1494 1345 1500 1650 1475 1500 | A iciati
ANC Louis zon reciation
BONNOT Jessica 3C S“ngu":':?EN a’ ? e pp edatio
BOULANGER Cel 3C generale, au bas du
BOUQUET Thom: 3¢ HISTOIRE & GEOGRAPH, z it
CARRE Geoffrey |30 M LacazE relevé. Saisissez
1450 1550 B50 2000 14,00 ' SO
CHOLLET Piemme |3C TN | appI'ECIBtIOH et
CLAUDEL Camill 3C ML LEWY 2,00 3,00 8,00 3,00 2. . re
DELORME Anas |3C 16,10 17,00 1600 1600 20,00 17,00 1900 1600 100 validez avec Entrée.
DEM&Y Corentin | 3C LATIN 050 - a0
hime DUPAS & | |
DEVILLE Coiine |36 1554 1800 14,50 1500 1500 16,50
DUBOISAmaury |3C MATHEMATIQUES
DUBOIS Ambre  3C M. FROFESSELIR 5,00 3,00 3l
DUBREUIL Emilie 3C 1452 2000 1800 1700 1600 1600 2000 1300 200
o a ] . A
BUPOUY Melina 3¢ . : Si vous &tes Professeur y
DURET Irene  |ac 12 dabsences 2 - Retards: 0 L "
FAUCHER Axel | 3C Appréciation générals < Principal, vous pouvez : )
FORTIN Chlos 30 o - saisir I'appréciation

générale de chaque éléve au

bas de son relevé de notes.

- modifier les appréciations saisies
par vos collégues.

Saisissez par service dans Notes > Relevé de notes > Saisie des appréciations des professeurs par matiere F.

1 Sélectionnez la classe et le service. | | 9 Sélectionnez la période.

@ % e i’ Rsc.  Cahier Not. Comp.  Bul. Res. Abhs.  Snt Int  Stat Pour utiIiser ou non
Saisie par classe | Saigie par aroupe EEENENGE =1 Devairs . . .
- l2 % & - I'assistant de saisie.
| Classes & | Trimestre 1 Appréciations du relevé pour le service MA ATIO 7
YT - P a
El Eleve Dev. | Moy. Appréciation du relevé de notes aQ Pour lsa'ISI.r la méme
&l BLANC Louis 13/14 1452  Des progrés, continue & travailler apprec|at|0n pour
3D . BONNOT Jessica 14/14 10,94 Assez bien, maintenir ce cap TP
44 . BOULANGER Celia 14/14 15,31 Bon travail tous les éleves
48 . BOUQUET Thomas 1414 14100 Les efforts ont été payants
5A ! CARRE Geoffrey 10/13 636 Travail médiocre N
5B Bl CHOLLET Pierre 14,30 3 Double-cliquez
5C 1 i
:  CLAUDEL Camille 13415 1658 dans une cellule
50 * DELORME Anais 1313 1252 ..
) 9 pEMAY Corentin 1515 1770 poury saisir
w DEVILLE Caline 1313 1,23 I'appréciation :
MatiéresSous-matiere| 1@ DUBOIS Amaury 12413 1057 si I'assistant est
ALLEMAND Lv2 ac  DUBOIS Amhre 16/16 10,50 : 2]
ANGLAIS LET.ETRAN 3¢ DUBREUIL Emilie 14414 1341 desact“/e, une
ANGLAIS LV ac  DUPOUY Melina 1313 8.1 ,
ARTS PLASTIQUES | 3¢ DURET Irene 12114 1733 zone souvre
DECOUY PROFESS|3c  FAUCHER Axel 12013 1169 permettant une
FORTIN Chl 13413 16,32 T
ED.PHYSIQUE & 5Pq 3C oe . saisie Ilbre,
EDUCATION CIVIQUE 3¢ FRANCOIS Laura 16AE6 1188 o )
EDUCATIONMUSICA 3¢ GUEGAN Hermine 13013 1342 si I'assistant est
FRANCAIS 3¢ JAMET Ev~ Lo 110 A a
SNSRI DGO .10 o i o sopeeisine du rlens o nokas active, la fenétre
HISTOIRE & GEOGR| 3¢ LEBIHAN Catégories Apgréciation & d'édition et de
ITALIEM L2 3c MAURIN E < Cliquez ici pour créery = Cliquez ici pour créer une appréciation > Choix des
LATIN PARENT H L.
MATHEM ac SCHAEFF appI‘ECIatIOI‘lS
NOTE DE VIE BC0LA 3 SOLER S s'ouvre.
PHYSIQUE-CHIMIE  3C & TISSIER
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Saisie des appréciations

2 - Saisir les appréciations du bulletin

>> Saisie des commentaires et appréciations du conseil de classe [Professeur Principal]
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > [&=. L .
Navigation au clavier : '

Pour naviguer dans la liste T

L . T . . . des appréciations, utilisez
1 Sélectionnez la classe puis I'éleve. 2 Sélectionnez la période. ,e,f,fc’f,es du clavier.

Pour afficher la photo
de I'éléve.

Notes ili
Matigres Coeff. Elave Classe App. A: Appréciations App. B : Progression App. C: Conseil N Pour Utlllser ou non
Moy | Moy | M- M I'assistant de saisie
ANGLAIS LETETRA| 1,00 9,67 12,27 5,00 18,00 Travail insufiisant Jiattends un changement .
hime WILLOT rapide
48 Sta
I Stal ANGLAIS L1 1,000 11,19 12,73| 3,91 1946 un effort & fournir en travail et résultats montre-toi plus actif en
hme DOUCET participation orale irréguliers | plutdt en cours
A Sta progrés
58 Stan | |aRTS PLASTIQUES| 1,00] 13,80/ 14,53) 1040 17,00/ Ensemble satisfaisant Attention au bavardage. | I faut se concentrer
5C Sta Iifle MONIER davantage.
0 Sta ED.PHYSIOUE &SP 1,000 17,70 14,50) 12,80 18,90 | trés bien 3 la recherche de la pedf, | c'est un trés bon début
M. PUIOL et de la perfection &ldve tres motive
EDUCATION CRIQU|  1,00| 11,00 12,84| 6,67 19,67
M. LACAZE
EDUCATION MUSIC. 1,00 10,62 13,36 4,15 19,09/ trop de bavardages A peine moyen. Il est urgent de se mettre
e Y= au travail
FRANCAIS 100 14,94 11,80 5,94 17,05 résultats trés il faut poursuivre ainsi, en
[l N T satisfaisants mais participant sans se
l'attitude est 4 surveiller déconcentrer
trop de bavardages et
d'agitation
GREC ANCIEN 1,00 Bonne participation
BONNOT e parieip —
BOULANGER [Gella ||| g ; Choisissez la
BOUQUET Tharmas! aa .
Moyenne générale| 13,70 13,70
ChARE seorer B | ] | rubrique.
“HOLLET Pleme Shssghes 2 demid. (Sh00) - Retards:0 - Sanctions: 0 ‘
CLAUDEL Camille | | * Apprécistions tu conssi de classe
DELORME |anais npmém*m globale | | | I Double-cliquez
DEMAY Corentin
DEVILLE Caline dans une cellule
DUBOIS Amaury poury saisir
DuUBOIS ] A~ H
E S I'appréciation.
| ol

>> Saisie des appréciations par matiéere (service)
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > .

— - - — — Pour saisir la méme appréciation a tous
4 Sélectionnez la classe puis le service. | |2 Seélectionnez la période. les éldves sélectionnés.

Pour utiliser ou non
I'assistant de saisie.

-
Elave | Dev. ‘ Moy. |,! App. A : Appréciations ‘/ App. B : Progression |,! App. C: Conseil
DELORME Anais 13/13 1252  Bon trimestre Bonne progression Continuer

3 Double-cliquez dans
une cellule poury
saisir I'appréciation :

si I'assistant est

désactivé, une zone
s'ouvre permettant
une saisie libre,

- si I'assistant est

DEVILLE Coline 13113 11,23 Bon trimestre En progrés

DUBOIS Amaury 12/13 1057 De la bonne volonté Résultats irréguliers Continerve
efforts:

DUBOIS Ambre 16/16 10,50 Bon trimestre Bonne progression Continuer
Services DUBREUIL Emilie 14/14 13 41 Trés bon trimestre Bonne progression Continuer

W. DUPOUY Melina 1313 871 Assez bon Des progrés Continuer

trimestre

DURET Irene 12/14 17 33 Excellent Trimestre Trés bonne Coftinuer . . ~

progression activé, la fenétre
FAUCHER Axel 12413 11 59| Bon trimestre Bonne progression Coftinuer d'édition et de choix
FORTIN Chloe 13413 1632  Trés bon trimestre Trés bonne Cofitinuer

des appréciations
s'ouvre.

progression

FRANCOIS Laura 16/16 11,88 Trés bon trimestre Trés bonne Coftinuer
progression

GUEGAN Hermine 13113 13.42| Bon trimestre Banne pro
JAMET Eva 12413 1123 Bon trimestre Bonne prot

ns du bulletin

Catégariss =
Moyenne genérale © 12,21 Moyenne la plus basse < Houveau > < Cliquez ici pour créer une appréci
< Insutfisant
Appréciation générale de Ia chasse 3C pour le servics MATHEMATIGUES : Passakle
Satistaisant

Appréciation &

LD Ne pas utiiser lassistant de saisie -

© INDEX EDUCATION



Saisie des appréciations

> Saisie des appréciations par éléve avec visualisation du bilan
(ette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > {#.

1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez le service. 3 Sélectionnez I'éleve.

Pour afficher la photo de
I'éléve.

Saisie des appréciations |T o %’
= E

Pour utiliser ou non
I'assistant de saisie.

3C 3TN MATHEMATIQUES 3¢ [T

Trim 1 Moyenne | Hb. | 020809 | D098 | 030904 | DTDS08 | 140809 | 210909 | 280809

20,00 1800 17,00 16,00 168820
2000 2000 2000—BTET 1418 1352 1208 148
2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000 20,0

2000 2000 2000 1000 000 BI0 100 40
0109 | 209 2208 2309 23009 300109 03AZD9 | 101200

Double-cliquez dans
une cellule poury
saisir I'appréciation :
- si I'assistant est
désactivé, une zone
s'ouvre permettant
une saisie libre,

- si I'assistant est
activé, la fenétre

20,00 1300 800 700 180
2000 2000 2000 2000 1158 1508 1352 11,2
2000 2000 2000 2000 20,00 2000 2000 200

2000 2000 2000 2000 000| 000 000 1,0
Mowerne “ 1300 | 4DII0 SO0 | ATOIN0 | 18030 | 190310 25030 | 20030
15

90 20,00 20,00 1600 1300 800 2000 200
(| 2000 2000 2000 11,31 1415| 1344 1679 188

2000 2000 2000 2000 2000| 2000 2000 20,0

20,00 z0,00 0,00 0,00 0,00 800 13,0 CCCC1ZZC001 2011122222201 11CC01 Z2CqzZZ0CCCT T 220 22211 2 12 qies .
o N REr d'édition et de choix
des appréciations
App. A : Appréciations App. B : Progression p. C : Conseil S'OUVI‘E
. v
du bulleti
Louis BLANC ons du bulletin
HE le 16/0711993 o Trés honne progression Catégories & Appréciation A [,\
2 Marseille (13)-France = < Houveau > < Cliquez ici pour eréer une appréciation >
3 3 Insuitisart
Entre dans I'etablissement e o
01/08r2004 " " - assable
Trés bon trimestre Bonne progression Satistaisant
-
= aisart
\

=

>> Saisie des appréciations de pied de bulletin
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > 5.

1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez I'appréciation. 3 Sélectionnez la période.

B G N - Pour utiliser ou non
)" (s pprEci = _+t7assistant de saisie.
Trimestre 1 Appréciatio d onseil de classe
Appréciation globale D Pour saisir la méme
—1 appréciation a tous les
Eouaugz/rhomas 15,10 A
CARRE Gfeoffrey 9,40 —rli
S i e L Double-cliquez dans
cLaupEL Camille 16,30 une cellule poury
DELGRME Anais 13,60 L JOR
DEN{AY Corentin 15,50 saisir I'appréciation :
L i i - si Passistant est
WRIOIE e (El] désactive, une zone
DUBREUIL Emilie 15,50 \
DUPOUY Melinz 12,40 s'ouvre permettant
DURET Irene 17,60 Py .
FAUGHER Axel 12,30 une saisie libre,
FORTIN Chioe 16,70 - ¢j |'acci
FRANCOIS Laura 12,00 SI' l ,aSSISta n} est
GUEGAN Hermmine 14,70 activé, la fenétre
JAMET E 15,10 P .
e o d'édition et de choix
LEBIHAN Bastien 11,10 Aciati
MALRIN Elodie 10,70 des appreciations
PARENT Fanny 14,30 s'ouvre.
SCHAEFFER Maxime 15,80
SOLER Sabrina 15,40
TISSIER Laurent 9,00
TOUSSAINT Simon 930
- 3

© INDEX EDUCATION



Saisie des appréciations

3 = Saisir les appréciations de la fiche brevet

Cette saisie se fait dans Résultats > Brevet > #.

1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez la discipline.

Pour utiliser ou non
I'assistant de saisie.

28 éléves Mi Appréciation i
Bl B I, Double-cliquez dans
BLANC L / Sc-Lv2| 16,00 Excellent éléave
BONNOT J / SC-Lv2 13,49 Trés honne eléve une Ce||u|e pOUl' y
BOULAMGER C 5C-Lv2| 16,86 Excellente élave saisir |'appreciati0n .
— . .
Excellent élével si I'assistant est
i s M v désactivé, une zone
CHOLLETF. / SC-Lv2| 18,08 '
T
clapeLc. f SC-Lvz 17,55 s'ouvre permettant
peLormES [/ SC-Lvz| 12,55 une saisie libre,
DEMAY ¢ SC-Lv2| 17,85 s T
/ si I'assistant est
DEVILLEY 8C-Lv2| 12,17 ivé. la fend
1] 2 DUEO\S/ SC-Lv2| 10,88 active, la fenétre
P2 qies .
buBo sc-vz| 1087 d'édition et de choix
ARTS PLASTIQUES DUEyEU'LE SC-Lv2 1684 des appreciations
OPTION FACULTATIVE DEt | DUFOLIY M sc-vz| 978 '
/ souvre.
EQUCATION CIWVIQUE D/RET\ SC-Lw2 18,16
EDUCATION MUSICALE focoers, SC-Lvz 1244
EDUCATION PHYSIQUE E
FORTIN C SC-Lv2| 16,96
FRANCAIS
OPTION FACULTATIVE GRI f | FRANCOISL SCc-Lvz| 9,85
HISTOIRE-GEOGRAPHIE /| |GUEGANH 5C-Lv2| 15,13
OPTION FACULTATIVE LAF - JAMET E SC-Lv2| 11,82 Assistant de saisie des appréciations du bulletin
PREMIERE LANGUE VI | ayapaug R SC-Lv2| B4 Cotégaries S e @
DEUXIEME LANGUE o . o
R LEBIHAN B sc-v2| 888 < Houveau » < Cliquez ici pour créer une appréciation >
e = Insuffisant
PHYSIQUE-CHIMIE MAURIN E SC-Lv2| 750
Maoyenne classe 13,00 Satisfaizant
H .
Bilan annuel : /A 1 e s ullser Passistant e saisis

L'appréciation de la fiche brevet est T
reprise comme appréciation annuelle
dans le bilan annuel de I'éléve.

Vous pouvez :
- exporter vos appréciations par la commande Fichier > PRONOTE > Exporter les appréciations de I'éditeur,
- récupérer des appréciations par la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer un fichier d'appréciations.
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Saisie des appréciations

Sur UEspace Professeurs

1 - Saisir les appréciations du relevé

Cette saisie se fait dans Notes > Appréciations du relevé de notes.

Notes > Appreciation du releve I = 6- 2 | RUERUESE I HE R
7 . 3C Trimestre 3 n MATHEMATIQUES - 3C - PROFESSEUR BERHARD
1 Sélectionnez la > 4 v
Eléve Dev. | Moy. Appréciation du relevé de notes
classe.

BLAHNC Loy 1515 y

Sélectionnez |a /HnNNnT.Iessil:a 1313 15,05

période.
BUM 1313 1M 4
3 Sé|ecti0nnez |e /BOUQUET Thomas 1113 15,02 /

service. CARRE Geoffrey 1213 891 /

CHOLLET Pierre 1414 18,33 /

N'oubliez pas de valider /'
Avant de changer de service ou T [ELAL L ETTD 1an+ put =
de -r ermer votre .n.awg atgur [ Moyenne générale . 13,65 Moyenne la plus basse: 5,55 Moyenne | plus hafte . 19,38
validez votre saisie en cliquant
sur la disquette m o
Pour plus de confort : Installez PRONOTE Client - TEélé le quide de I i '

L Double-cliquez dans une cellule pour y saisir une appréciation.

2 - Saisir les appréciations du bulletin

>> Saisir I'appréciation par éleve
Cette saisie se fait dans Bulletins > Appréciations du bulletin.

Sélectionnez la 2 Sélectionnez la 3 Sélectionnez le Pour utiliser ou non
classelle groupe. période. service. I'assistant de saisie.

== e & 21 B e u Double—cliquez dans
une cellule poury
App. C: Consell saisir I'appréciation :

si I'assistant est
r i

Eléve Dev. | Moy. App. A: Appréciations App. B : Progression

BLANC Louis 1515 16,90 , .,
désactivé, une zone
Trés bon rimestre Borme pragression s'ouvre permettant
BOHHOT Jessica 1313 1505 une saisie “bre,
si I'assistant est
Excellent Trimestre Trés honne progression . g ~
activé, la fenétre
BOULANHGER Celia 1313 1811 d'édit;on et de choix
Trs bun trimestre Banne progression des appréciations
BOUQUET Thomas 1113 1502 s'ouvre.
- |
Moyenne générale ;. 13,65 Moyenne ka plus basse 555 Moyenne |a plus heute © 19,36 5 DO u b | e Cl | q uez |C|
Appréciation générale de la classe 3C pour le service MATHEMATIQUES po ur sa |S| r
4—5— I'appréciation de la
o i i classe.
Pour plus de confort : Installez PRONOTE Client - T le quide de I' '
%i | Assistant de saisie des appréciations du bulletin =
. . .
N'oubliez pas de valider Vi \ e | | T |
Avant de changer de service ou T < Cliquez ici pour créer une catégorie > < Cliquez ici pour créer une appréciation >
de fermer votre navigateur, Bion trimestre ; bonne participation mais attertion ot Btre régulizre
validez votre saisie en cliquant 2 salistaisert excelent
sur la disquette B o 3 passable Excellent trimestre_ Félctations
;
Me pas activer lassistant de saisie
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Saisie des appréciations

>> Saisir I'appréciation générale par éléve [Professeur Principal]
(ette saisie se fait dans Bulletins > Appréciations générales.

Sélectionnez la
classelle groupe.

2 Sélectionnez la
période.

Sélectionnez

I'appréciation.

Pour utiliser ou non
|'assistant de saisie.

Trimestre 3

||| Appréciation globale

M. PROFESSEUR BERHARD I
Derniére connexion : 10/06/10 09:26 O

L Double-cliquez dans
une cellule poury

BLAHC Louis

Appréciation globale

saisir I'appréciation :
si I'assistant est

désactivé, une zone
s'ouvre permettant

une saisie libre,

- si |'assistant est
activé, la fenétre

d'édition et de choix
des appréciations

s'ouvre.

BONHOT Jessica 15,09
BOULANGER Celia 16,90
BOUQUET Thomas 1437
CARRE Geoffrey 922
CHOLLET Pierre 16,37
CLAUDEL Camille 16,13

Pour plus de confort : Installez PROHOTE Client -

N'oubliez pas de valider
Avant de changer de service ou
de fermer votre navigateur,
validez votre saisie en cliquant

sur la disquette E .

Téléchargez le guide de I'enseignant

a
T

5 | Assistant de ' aisie des appréciations du bulletin

| catéqories

Appréciation globale

< Cliquez ici pougréer une catégorie >

2 satistaisant

< Cliquez ici pour créer une appréciation >

Bon trimestrs ; bonne participation mais Isttertion dot Strs réguizre

excellent

3 passable

Excellent trimestre. Félictations.

t
He pas activer lassistant de seisie

| Fermer | Passer en saisic Walider
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30 Les principales fonctionnalités

FAIRE L'APPEL

En Mode enseignant

L'appel se fait dans Absences > Feuille d'appel.

1 - Saisir des absences, retards et exclusions de cours

Choisissez la date de 2 Sélectionnez Pour afficher I'emploi Pour afficher les dernieres
I'appel. le cours. du temps de I'éléve. absences I'éleve.

Cahier de textes  Motes  Compétences  Bulleting  Résultats

Feuille d*appel

Cochez les éléves absents pour le cours de 10h00 3 11h00

Remplir 12 feville A zppel Puniticn:

o Retardde (5 |min O infimerie T Exclusion de cours L Saisit une puntion

dgbut T =
03h00 10hDD Thoo 12000 13h30 14h30 18h00 3 choisissez |e type
—1 d'évenement.

lundi 7 juin v

28 ébve(s)

BLANC Louis
OHHOT Jessica
BOULANGER Celia
BOUQUET Thomas

CARRE Geoffrey
CHOLLET Pierre
CLAUDEL Camille

2% DELORME Anais
11ho0 DEMAY Corentin
MATHE';'I;"'QUES DEVILLE Coline

0ghin

——_ |l Cochez les éleves
concernés.

10k
[MATHEMATIOUES
3C

5 Indiquez que I'appel
est terminé.

23 DUBOIS Amaury
DUBOIS Ambre
DUBREUIL Emilie
DUPOUY Melina
DURET Irene
FAUCHER Anel
FORTIN Chioe
FRANCOIS Laura
23 GUEGAH Hermine
14h30 JAMET Eva
MATHEMATIOUES L AMARQUE Remi

= LEBIHAN Bastien
15h30 MAURIN Elodie
MATHEMATIOUES PARENT Fanny

8 SCHAEFFER Maxime
16h30 SOLER Sabrina
TISSIER Laurent
TOUSSAINT Simon v
S >

1zhoo

- Modification d'absence Vi
~ Selon les autorisations qui >~
vous ont été accordées, vous
// pourrez ou non modifier les
absences qui ont été saisies par la

vie scolaire.

AIDE AU TRAVAIL
50

OO0O0000000008000000000000F g

M Appel terminé

18hoo

| o

2 - Saisir une punition

4 Sélectionnezl'éléve || Cliquez sur le bouton

concerné. Saisir une punition. —| Tyee: (Retenue
Punition:

v et 8 e

Fempiir 12 feuille d'appel Circonstance :

) Absence o Retardde (8 |min 0 infirmerie T @ Exclusion de cours Motif non préci}{“

debut D'I [1 fin ~
03h0D 08h0D 10h00 11h00 12h00 13030 14030 15h30 16h30 18h00 Trawail & faire

27 Eleve(s)

BLAHDIN Marine
BONHEFOY Sofiane
BOULET Quentin
CARRE Tanguy
CARRIERE Anthony
CAZENAVE Claire
CHRISTOPHE Kevin
DACOSTA Alice
DELAPORTE Logan

D

DEVOS Aline
DOSSANTOS Thomas
DUCHENE Kevin

5

Anniuler

| 3 Mentionnez toutes les informations
relatives a la punition.

O rO0}NO0HO0O =

I—V

Le cas échéant, PRONOTE rappelle les
événements renseignés pour les autres éléves.
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Faire L'appel

Sur UEspace Professeurs

L'appel se fait dans Dans la classe > Feuille d"appel.

1 - Saisir des absences, retards ou exclusions de cours

Choisissez la date 2 Sélectionnez le
de I'appel. cours.

COLLEGE INDEX EDUCATION H | Pour afficher les
= e b N R I | 7cnicres absences

Espace Profesdeurs

Ahsences > Feuille"d*abpel

3 Choisissez le type

’V@ sfsence [ i=—fetmr—s—mm T EXETET £ MOt non précies T Infirmerie | Saisir une punition d'évenement.
07,06 /
LLIELLY A A D
CD 2fEleve(s) 08ho0 09h00 10h00 11h00 12h00 13h00 14h00 15h00 16h00 an__J__ u COCh EZ Ies eleves
osnoo ' v g concernés.
J0h00 BOHHOT Jessica
BOULANGER Celia ] .
o SO 5 Indiquez que I'appel
1200 CARRE Geoffrey — est terminé.
_— CHOLLET Pierre
GRED CLAUDEL Camille |
AIDE AU TRAVAIL DELORME Anais T
14n30 DEMAY Corentin N'oubliez pas de valider /'
15h30 DEVILLE Caline — Avant de changer de service ou T
renan DUBOIS Amaury — de fermer votre navigateur,
DUBOISTATIS) validez votre saisie en cliquant
o DUBREUIL Emilic 0 = sur la disquette E! .
Pour plus de confort : Installez PROHOTE Client - Téléchargez le guide de I'enseignant ‘

2 - Saisir une punition

1 Sélectionnezl'éleve |9 Cliquez sur le bouton
Retenue [~ |

concerné. Saisir une punition. Type

/ Matit:  Absence injustifiée en cours B ourée [ -]
Ve

Circonstances

Remplir la feuille d'dppel
’V@ #bsence || |0 Retard 5 mn () Exclusion E Motifnonprécisé 1 ) nfirmeris I‘ ’Vu a e punitio

A4 A4 Travail & faire
08h00 09h00 10n00 11h00 12h00 13h00 14h00 15h00 16h00 17hoo j

29 Elzve(s)

BERTOH Kenza

BESHIER Marie

BLAHCHARD Valentin
BOIVIN Philippe
BOSSARD Damien

BOUCHARD Maxime

BOULAY Emilie

Mentionnez toutes les informations
relatives a la punition.

CHOPIH Pauline

DARRAS Selene
DELATTRE Kelly
DEVAUX Martin

o o o o o o o o o o

DIDIER Elliot ﬂ

Appel terminé
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Les principales fonctionnalités

SAISIE DES PUNITIONS ET DES SANCTIONS

Cette partie indique les procédures a suivre pour la saisie des punitions et des sanctions
(si vous étes autorisés par I'administrateur de la base de données). Ces fonctionnalités
sont disponibles uniquement dans le Client PRONOTE.

En Mode Enseignant
1 - Saisir une punition

La saisie des punitions se fait dans Sanctions > Punitions > .

Sélectionnez la 2 Cliquez sur Nouvelle Pour afficher la Pour afficher les coordonnées
classe, puis I'éléve. punition. photo de I'éléve. des responsables.

Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Res Abs. Snty  Int Stat.

‘1
Retenue de BLANC L. - 3C

gancnons |E€écapitu\atifparé\éve

Louis BLANC - Récapitulatif des | unitions

Classes | 2 > Tiit
Toutes les chisses [ g Date Punition E * Motification
— < Cliquez ici pour créer une punition > Date: (0802008 | @ Demandeur: | ~ 1 [~ ]
n
HNom plen/@ IR _ B [zhuu aMmf [ ag
BESMIER Charles e !
BESHMIER Marie Circonstances :
BESHMIER Maxime
BIDAULT Sebastigh
BIGOT Florian § Travail & fairs ©

BLANC Lo
BLAMC Svlvain
BLAMCHARD Yalentin
BLOMDEAU Victoire

BOCQUET Simon * Lne séance Plusieurs séances
1210/2009
g e do s purion: Date: | 183 surveitant: | ~ 1 [~ ]
B Choisissez la punition Choisissez I motif de s punition Hewre: (08000 sale [ o8
B < Houveau >
B{ Exclusion de cours Absence injustifiée en cours: * Réalization
B Fetenue Réalisée lo: Non réalisée
Bl iz Attiture menagantgfipvers un adulte Commentairs
B Attitude menagante privers un profess
B! Aftitude violente et
B! Auto-exclusion de dours
B! Avertissement comfortement sur décis PréCI SEZ | es
B AventiTravail sur déision du consell | o 7 .
5 circonstances et
5 L.
. modalités de la
B 9 punition.
Choisissez la 5 Choisissez le motif 6 Cliquez sur Valider.
punition. de la punition.

>> Via la feuille d'appel dans Absences > Feuille d'appel

Sélectionnez I'éléve || Cliquez sur le bouton

. . . e Type - [Retenue
concerné. Saisir une punition. y
2 wotit (Motif non préciss 8 oue:
Remplir 13 feville o appel Punitions: Circonstance -
Ahsence stardde [ min Cinfrmerie I Exclusion de cours | Matif non préci | g
- dEhl y [ fin
S/CLEER) 03h00 09ho0 10h00 1hoo 12000 13030 14h30 15h30 18h30 18h00 zall8liale)

BLAHDIN Marine
BONHEFOY Sofiane
BOULET Quentin
CARRE Tanguy

5

CARRIERE Anthony I—

CAZENAVE Claire

CHRISTOPHE Kevin N
DACOSTA Alice E—

DELAPORTE Logan

|

O * O ORI OO0 HOE =

Mentionnez toutes les informations
relatives a la punition.

DEVOS Aline
DOSSANTOS Thomas
DUCHEHE Kevin

’—P

Le cas échéant, PRONOTE rappelle les
événements renseignés pour les autres éléves.
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Saisie des punitions et des sanctions

2 = Saisir une sanction

La saisie des sanctions se fait dans Sanctions > Sanctions > =*.

Sélectionnez la 3 CliquezsurNouvelle Pour afficher la Pour afficher les coordonnées
classe, puis I'éleve. sanction. photo de I'éléve. des responsables.

Sanc lions E

[Classes ¥ Trit S
= = Netification
[Toutes les classes Date ‘ Sanction | Motif ["
== < Cliquez ici pour créer une sanction > Date de décision : a
107 0 ssement Aftitude in ahle
tom Pind = (tttude inacceptabi encowrs @@ K
AMIOT tathieu
ARMAL J-baptiste Décideur [ a a
ARMNOLK Geoffrey
ASTIER Lucie [ Publier le dossier correspondant sur IEspace Parerts
AUBERT MNesrine Commentaire :
AUBIN MNadia ~
AUBRY Pauline
AUFFRET Lyes
BERTHET Adrien K
BERTIN Taveb o
BERTOM Kenza
BESHIER Charles
BESLIEE arie
28| création d'une sanction
B Date de Ia sanction
Chaisissez la sanction Choisissez le molif de Ia sanction
< Houveau > | < Houveau >
Blame Attitucle inacceptable en cour
Exclusion définitive Attitucle menagarte envers un gdute
Exclusion DP Attitucle menagante envers Ln frofesseur. Préci I
Exclusion Internat Attitucte violents et menagants 7 recisez les
Exclusion temporaire Auto-exclusion de cours Ci rconstances et
Avertissemert comportement sl décison e
averTraval sur soison i ofnssi . modalités de la
i o B sanction.
Annuler alider
Choisissez la Choisissez le motif 6 Cliquez sur Valider.
sanction. de la sanction.
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ABSENCE FERMEE : absence d'une durée finie.
ABSENCE OUVERTE : absence qui n'a pas de fin. Elle

s'incrémente au fil du temps jusqu'a ce qu'elle soit fermée.

ADRESSE IP : (voir IP).

BASE : un fichier PRONOTE est souvent désigné par le mot
BASE ou BASE DE DONNEES car il contient toutes les données
de votre établissement.

BASE PROFESSEUR : (voir Fichier de notes).

BILAN ANNUEL : affichage, pouvant &tre imprimé, proposant
toutes les informations relatives a I'éléve sur I'année :
notes, moyennes, orientations, absences...

BONUS : la saisie d'un bonus permet d'ajouter des points a
la moyenne de I'éléve.

CLIC : "faites un clic sur X" ou "cliquez sur X" signifie que
vous devez appuyer sur le BOUTON GAUCHE de la souris quand
le curseur se trouve sur I'objet X.

CLIC DROIT : vous devez appuyer sur le BOUTON DROIT de la
souris.

CLIENT : application de la version réseau a partir de laquelle
les utilisateurs travaillent et envoient des requétes au
serveur.

CLIQUER-GLISSER : maintenir le bouton de la souris enfoncé
pendant le déplacement du curseur.

CLOTURER une période : option permettant d'empécher,
pour chaque classe, la modification des notes et paramétres
servant au calcul de la moyenne d'une période.

COEFFICIENT : valeur par laquelle on multiplie une note ou
une moyenne pour lui donner plus ou moins d'importance.
Peut, dans certains cas, se substituer a I'utilisation de
systemes de notation différents de la notation sur 20.

DEVOIR FACULTATIF : cette notion permet de comptabiliser
uniquement les points supérieurs a 10 des devoirs ou
uniquement les devoirs améliorant la moyenne du service
ou sous-service.

DONNEES : les données correspondent aux ressources
(matiéres, professeurs, classes,...), aux services, aux notes, a
toutes les informations qui sont contenues dans la base.

DOSSIER : nouveau nom depuis Windows 95 d'un
REPERTOIRE. Un dossier peut contenir plusieurs fichiers.

DOUBLE CLIC : "Faites un double clic sur X" signifie que vous
devez enchainer rapidement deux coups sur le BOUTON

GAUCHE de la souris quand le curseur se trouve sur I'objet X.

ECART AVEC LA MOYENNE : représentation graphique des
écarts entre les moyennes d'un éleve et celles de sa classe.

EDT/EDTVS : logiciel de gestion des emplois du temps pour
I'enseignement secondaire produit par INDEX EDUCATION.

ENREGISTRER : mettre a jour la base de données en ajoutant
les modifications faites.

ENREGISTRER SOUS : enregistrer sous un autre nom une copie
de la base ouverte.

ESPACE PARENTS : pages Web réservées aux parents. Permet,
entre autres, de consulter les données relatives a ses enfants
: bulletins, absences, activités...

ESPACE ELEVES : pages Web réservées aux éléves. Permet,
entre autres, de consulter les menus de la cantine, le

calendrier des vacances, les relevés de notes et les bulletins,
les cahiers de texte...

ESPACE PROFESSEURS : pages Web réservées aux professeurs.
Permet, entre autres, de saisir les notes et les appréciations.

ESPACE ENTREPRISES : pages Web réservées aux entreprises
qui accueillent en stage des éléves de votre établissement.
Permet de consulter les relevés de notes de I'éléve, ses
bulletins, son emploi du temps...

ESPACE ACADEMIE : pages Web réservées aux inspecteurs
pédagogiques régionaux. Permet de consulter les emplois
du temps et le cahier de texte des professeurs de tous les
professeurs d'une discipline.

EVENEMENT : donnée saisie dans la base (absence,
punition...) que I'on ajoute a un dossier de la vie scolaire.

EXTRACTION : ensemble des données contenues dans une
liste, il peut représenter toutes les données, une partie des
données et méme aucune donnée en fonction des critéres
d'extraction choisis.

EXPORTER : cela permet de créer des fichiers (fichiers *.TXT
pour I'export en ASCII) des différentes données de PRONOTE
pour pouvoir les exploiter dans un autre logiciel.

FICHIER : (Voir Base).

FICHIER DE NOTES : bases générées a partir de PRONOTE pour
permettre a chaque enseignant de saisir ses notes dans le
logiciel ProfNOTE.

HISTOGRAMME DES MOYENNES : représentation graphique en
batons des moyennes d'un (ou plusieurs) éleve(s) et/ou
d'une (ou plusieurs) classe(s).

HISTOGRAMME D'EVOLUTION ANNUELLE : représentation
graphique en batons des moyennes des différentes périodes
de notation définies pour un éleve.

HYPERPLANNING : logiciel de gestion des emplois du temps
et des salles pour I'enseignement secondaire et supérieur
produit par INDEX EDUCATION.

IMPORTER : récupérer dans PRONOTE différentes données a
partir de fichiers issus d'autres logiciels : fichiers *.TXT pour
I'import en ASCII, fichier *.DBF pour I'import depuis GEP, EDT
ou PRONOTE.

IP (adresse) : adresse identifiant un ordinateur sur un
réseau ou sur internet permettant un transfert des données
direct.

LETTRE TYPE : modele de lettre utilisé pour I'édition des
courriers. Elle permet I'insertion d'informations génériques
qui seront remplacées par les informations propres a chaque
éléve lors de I'impression.

MALUS : la saisie d'un malus permet de retrancher des points
a la moyenne de I'éléve.

MAQUETTE DE BULLETIN/RELEVE : modeéle ou sont définis le
contenu et la mise en page du bulletin/relevé.

MATIERE D'EQUIVALENCE : nom générique désignant des
matiéres considérées comme équivalentes mais ayant un
libellé différent selon les classes.

MENU et SOUS MENU : permettent d'accéder a des
commandes du logiciel, ils sont situés en haut de la fenétre
sous la barre de titre, ils sont parfois composés de sous-
menus signalés par une fleche noire.

MODE USAGE EXCLUSIF : permet de réaliser certaines
opérations sur la base (import de données, modification du
calendrier...) qui nécessitent qu'un seul utilisateur soit
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connecté en mode "Modification". Réservé aux utilisateurs
du groupe "Administration".

MOYENNE : moyenne d'un éléve pour un service prend en
compte toutes les notes obtenues dans ce service. Peut étre
calculée comme Moyenne des devoirs ou Moyenne des sous-
services.

MOYENNE ANNUELLE : moyenne des moyennes de toutes les
périodes de notation du bulletin pour un service ou pour
I'ensemble des services (dans ce dernier cas il s'agit d'une
moyenne annuelle générale).

MOYENNE BRUTE : moyenne de référence d'un éléve pour un
service ou un sous-service, son calcul ne prend en compte
aucun parametre (devoirs, sous-services, et service).

MOYENNE GENERALE : moyenne des moyennes par matiére.

NOTANET : application permettant aux établissements
publics et privés sous contrat, de saisir les notes globales du
contrdle continu des candidats au Diplome National du
Brevet.

PERIODE DE NOTATION : il existe deux types de période de
notation dans PRONOTE.

Les périodes de notation du bulletin, pour lesquelles sont
édités les bulletins (trimestres et semestre).

Les périodes dites "hors calendrier" qui permettent de saisir
des notes sans qu'elles soient comptabilisées dans les
périodes de notation du bulletin, examens blancs par
exemple.

PIECES JOINTES : fichiers informatiques liés a un document et
téléchargeables a partir de ce document (dans PRONOTE, a
partir du cahier de textes).

PONDERATION : permet d'accorder plus ou moins
d'importance aux notes les plus basses et/ou les plus hautes.

PORT d'écoute UDP : numéro de circuit d'entrée de données
qui permet aux clients et aux serveurs de réceptionner les
requétes qui leur sont envoyées par un poste ayant un port
d'envoi portant le méme numeéro.

PORT d'écoute TCP : circuit d'entrée et de sortie de données
qui permet d'établir une connexion entre le serveur et le
client.

PROFIL : représentation graphique en étoile des moyennes
d'un éléve ou d'une classe.

PROFNOTE : logiciel gratuit permettant la saisie déportée des
notes a I'extérieur de I'établissement par les enseignants.

PUBLIPOSTAGE : impression de courriers issus d'un méme
modele a destination de plusieurs responsables/professeurs
en méme temps.

RATTACHEMENT : le rattachement d'un service en groupe a
un service en classe entiére permet de prendre en compte
tous les éléves de la classe (et non uniquement ceux du
groupe) pour le calcul de la moyenne.

RECUPERER LES FICHIERS DE NOTES : intégrer dans la base de
I'établissement les données saisies par les professeurs, dans
ProfNOTE.

RELAIS : application de la version réseau qui permet
d'accéder a PRONOQTE serveur lorsqu'on ne souhaite pas, pour
des raisons de sécurité, que PRONQTE client accede a la
machine abritant PRONOTE serveur.

REPERTOIRE : (Voir dossier).

RESSOURCES : correspondent aux éléments dont vous avez
besoin pour créer les services, c'est a dire aux matieres,
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professeurs, classes et groupes.

RESTAURER une base : remplacer la base ouverte par une
base archivée ou sauvegardée.

SAISIE DEPORTEE DES NOTES : saisie des notes a partir du
logiciel ProfNOTE que les professeurs peuvent utiliser a
I'extérieur de I'établissement.

SAUVEGARDER : (Voir Enregistrer).

SERVEUR : application de la version réseau qui accede a la
base et exécute les requétes des clients.

SERVICE : un service de notation est I'association d'une
matiére, d'une classe (ou d'un groupe) et d'un enseignant.

SERVICE FACULTATIF : seuls les points supérieurs a 10 d'un
service facultatif sont pris en compte dans le calcul de la
moyenne générale.

SIMULATION : outil permettant d'anticiper la moyenne
générale d'un éléve dans une filiere par modification des
coefficients de certaines matiéres.

SMS type : modele de message a personnaliser lors de
I'envoi de SMS aux parents ou aux professeurs.

SOUS-MATIERE : définit un type d'activité pour une matiére
donnée (I'oral et I'écrit par exemple), elle permet la création
d'un sous-service.

SOUS-SERVICE : permet de différencier, dans un méme
service, deux activités différentes (I'oral et I'écrit par
exemple). Il est I'association d'une sous-matiere, d'une
classe (ou d'un groupe) et d'un enseignant.

SUIVI PLURIANNUEL : affichage récapitulant les résultats, par
éléve, classe ou professeur sur plusieurs années.

SUR-MATIERE : nom générique donné a un regroupement de
matiéres, Sciences pour parler de la biologie et de la
physique par exemple. Elle sert a I'impression des bulletins
et a la visualisation des résultats.

TCP (Transmission Control Protocol) : protocole de
connexion utilisé, dans une version réseau, par les clients et
les serveurs pour communiquer lorsque la connexion est
établie. Ce protocole nécessite que les adresses IP entre le
serveur et les clients soient connues.

UDP (User Datagram Protocol) : protocole de connexion
utilisé, dans une version réseau, par les clients et les
serveurs pour signaler leur présence aux autres membres du
réseau. Ce protocole permet au client d'envoyer des
requétes a tous les serveurs en méme temps sans connaftre
leur adresse IP, grace a des numéros de port communs.

USAGE EXCLUSIF : (Voir Mode Usage Exclusif)

VERROUILLER un devoir : option permettant d’empécher la
modification de ce devoir.

VIE SCOLAIRE : regroupe tous les dossiers relatifs aux
problémes de comportement, aux problémes de santé et aux
problémes familiaux d'un éléve.
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